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Concevoir mon dossier de demande

*en collaboration avec un partenaire
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Présentation

Modalités de validation
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A lissue de la formation, vous serez capables de :

1.Cadrer votre projet RNCP selon les exigences 2025 de
France Competences

2.Elaborer une note d'opportunité  justifiee
exclusivement par des donnees externes

3.Construire un référentiel de compétences structure en
blocs homogenes

4.Elaborer un référentiel d'évaluation intégrant lépreuve
unique, les specificites VAE et l'accessibilite

5.0rganiser les modalitées d’'évaluation et de certification
(Jurys, securisation, procedures)

6.Construire un dispositif de suivi et d’amélioration
continue, incluant des indicateurs projetes

7.Completer un dossier de demande d'enregistrement
conforme (CERFA RNCP)

8.Elaborer une annexe comparative (benchmark) des
certifications similaires

o.Simuler un depot operationnel sur la plateforme France
Competences

10.Intégrer les speécificités de la VAE et produire les

documents associes

11.1dentifier les risques de rejet ou dirrecevabilite
(declarations erronees, plagiat, incoherences)
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Moyens
péedagogiques

Modalites pedagogiques
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o Avoir un NDA actif et étre certifie Qualiopi

e Disposer d'un projet de formation éeligible au RNCP,
valide prealablement par InSyst

e Avoir designe un référent interne decisionnaire ayant
acces a tous les elements internes requis

e Avoir mene une premiere analyse d'opportunite
externe (donnees disponibles ou a collecter)

e Etre en mesure de proposer une structuration en blocs
de competences

e Etre en capacité de simuler un parcours complet de
VAE

Consultants ou chefs de projet
certification au sein d'un organisme
de formation souhaitant constituer
un dossier de certification au
RNCP (titre professionnel) de
maniere autonome, rigoureuse,
conforme et professionnalisante.
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Séquence 1: Cadrer le projet de certification RNCP

e |dentification des publics, voies d'acces, prerequis,
et situations professionnelles visees

o Elaboration d'une fiche de cadrage structurée

e Analyse de coherence avec loffre de formation
existante

e Introduction a la structuration en blocs de
competences

Sequence 2 : Justifier la demande par une analyse

d'opportunite

e Collecte de donnees externes : OPCO,
observatoires, Dares, Insee, France Travall,
branches..

e Redaction d'une note d'opportunite

reglementairement recevable
e Projection des indicateurs dimpact attendus
iInsertion, evolution, satisfaction
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Séquence 3 : Construire le réeférentiel RNCP
e Referentiel d'activites et de competences
structure en blocs homogenes
e Methodologie : veille metier, liens emplol-
competences, tracabilite
e Prevention du plagiat, justification de loriginalite
du referentiel

Séquence 4 : Elaborer le référentiel d'évaluation
e Definition de  l'epreuve unique, criteres
d'evaluation, outils et modalites
e Modalites specifiques a la VAE (outils d'analyse,
nature des preuves, jurys)
e Accessiblilite, handicap, securisation des epreuves

Sequence 5 : Formaliser les procedures
d'organisation
e Organisation logistique des evaluations
convocations, jury, tracabilite
e Reglement d'epreuve, traitement des anomalies
e Conditions de recevabilite des candidats (hors et
VAE)
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Sequence 6 : Construire le plan de suivi et
d'ameélioration continue
e Construction d'indicateurs projetes de valeur
d'usage : insertion, maintien, satisfaction
e Elaboration du plan de collecte et d'analyse des
donnees
e Modalites de revision du referentiel et retour
d'experience VAE

Sequence 7 : Integrer la VAE dans le dossier RNCP
e Declinaison de la VAE selon les 3 etapes
recevabilite (Livret 1), accompagnhement (Livret 2),
evaluation
e Construction d'un dossier VAE complet simule
e Trames, outils et procedures internes (y compris
jury specifique VAE)
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Seéquence 8 : Preparer le dossier et simuler le depot
e Constitution des pieces administratives
e Remplissage de la trame CERFA RNCP
o Elaboration de l'annexe comparative
(benchmark) hors dossier principal
e Cas pratiques : simulation de depot sur plateforme
FC, reponse aux rejets

Important : La formation s‘appuie sur un projet réel de certification porté par le
participant. Le formateur transmet les compétences méthodologiques et
réglementaires nécessaires a la construction du dossier. Il n'intervient ni comme
consultant-expert externe, ni comme rédacteur.
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80 heures dont :

32 h de formation synchrone en visioconference (2h30
theorie et travail sur cas pratiques + 1h30 de

correction des livrables par sequence a programmer
conjointement avec le formateur)

48 h de travail personnel guide via plan daction
individualise

Séances a planifier conjointement avec le formateur
selon le rythme et la maturite du projet : a organiser dans
un delai de 4 mois (soit 1 sequence synchrone tous les 10
jours environ)

Necessite pour le participant de disposer d'un
ordinateur avec connexion Internet haut debit
(Minimum 5 Mbps recommande), webcam de bonne
qualite et micro fonctionnel (casque-micro conseille pour
une meilleure qualite audio) permettant lutilisation
optimale de la visioconference. Il est egalement
recommande davoir un environnement calme et bien
eclaire pour une participation efficace.
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Modalités et délais
d'acces

Dureée et Tarifs
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1.Fiche de cadrage du projet RNCP
2.Note d'opportunite justifiee par des donnees
externes
3.Referentiel dactivites et de competences
structure en blocs homogenes
4.Referentiel d'evaluation integrant VAE,
accessibilite, modalites pratiques
5.Procedures dorganisation des  evaluations
(standard + VAE)
6.Plan de suivi et damelioration continue
(iIndicateurs projetes, logigrammes de collecte)
7.Note methodologique (veille metier, originalite,
methodologie referentielle)
8. Tableau de synthese du dossier RNCP (CERFA
pre-rempli)
9.Annexe comparative (benchmark titres similaires)
10. Justificatifs administratifs simulés (NDA, Qualiopi,
reglement, convocation, etc.)
11.Dosslier VAE complet simule
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Vous southaitez en savoir plus ?

. 0974190020

P4 contact@insyst.fr

@ www.insyst.fr

Pour les personnes en situation OD
handicap, nous mettrons tout en
ceuvre pour vous accuelllir ou pour
VOous  reéorienter.  Vous  pouvez
contacter notre reférente handicap au

@ 74 19 00 20 - referents@insyst.fr
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