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Cette formation a pour objectifs pedagogiques de
permettre aux responsables dorganismes de
formation d'acquérir une maitrise complete du Bilan
Pédagogique et Financier (BPF), afin de le compléeter
en toute conformité et sans difficulté. A lissue de la
formation, les participants seront capables de :

e« Comprendre les obligations legales et
reglementaires liees au BPF.

e Renseigner correctement chaque section du BPF
en fonction des donnees de leur organisme.

e Gerer les cas speécifiques comme les centres de
formation d'apprentis (CFA) et la sous-traitance.

e Eviter les erreurs fréquentes et mettre en place
des bonnes pratiques pour faciliter la declaration
annuelle
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Aucun prérequis specifigue n'‘est necessaire,
mais |l est recommande dav0|r une prem|ere

org
a

Public vise
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Moyens pédagogiques

Modalités péedagogiques
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Séquence 1: Introduction - Comprendre l'importance du BPF (30 min)

e Cadre legal : obligation de declaration selon le Code du Travail.

Déelais et sanctions en cas de non-transmission. Impact du BPF sur
les financements et la certification Qualiopi.

Séquence 2 : Présentation détaillée du BPF et de ses sections (1h00)

|dentification de l'organisme de formation.

Donnees relatives aux actions de formation : Nombre de stagiaires,
volume dheures, nature des formations (continue, VAE,
apprentissage).

Donneées financieres :

Produits de la formation par financeur, repartition des couts et
depenses.

Demonstration de la saisie sur le formulaire officiel.

Séquence 3 : Cas spécifiques et erreurs courantes (1hoo)

Declaration du BPF pour les CFA

Particularites des formations en apprentissage et contrats
concernes.

Prise en compte de la sous-traitance :

Roles et responsabilites des donneurs d'ordre et sous-traitants.
Bonnes pratiques pour eviter les erreurs et simplifier la declaration.
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Séquence 4 : Mise en pratique - Remplir un BPF étape par étape (45
min)

e Etude d'un cas concret et exercice de remplissage. Analyse
collective et correction.
« Echange de bonnes pratiques entre participants.

Séquence 5 : Conclusion et ressources utiles (15 min)

o Recapitulatif des points essentiels.
e Documentation et outils pour faciliter la declaration.
e Questions-reponses et cloture de la formation.
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Modalités et deélais
d'acces Dureée et tarifs
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Suivi et éevaluation
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Vous southaitez en savoir plus ?

\‘ 09 74 19 00 20

P4  contact@insyst.fr

@ www.insyst.fr

Pour les personnes en situation OD
handicap, nous mettrons tout en
oceuvre pour vous accueillir ou pour
VvOous  reorienter.  Vous  pouvez
contacter notre reférente handicap au

@ 74 19 00 20 - referents@insyst.fr
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