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Prérequis

Objectifs et
compeétences visées

Public vise
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Moyens pedagogiques

Modalites pedagogiques
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C1 Analyser le marché de la formation professionnelle dans son domaine
d’expertise (2h)

Ca.

Le marché de la formation

Le cadre légal . droits et obligations des organismes de formation

L'étude de marché : détecter les besoins de formation dans son domaine
Définir son positionnement et créer son premier programme de formation
Définir ses tarifs

Structurer et faire reconnaitre son activité de formation (gh)

La checklist des obligations a connaitre pour sa premiere formation
Les difféerents documents encadrant la formation

Les obligations de communication et regles en matiere de publicite
Le respect des normes de securite

Monter son dossier de declaration d'activite

Le bilan pedagogique et financier annuel

Connaitre les differents types de financements pour orienter ses clients
Les specificites comptables d'un organisme de formation

Le suivi qualite

Les outils pour faciliter les demarches du formateur

Trouver un local pour les formations en presentiel

. Mettre en ceuvre une démarche qualité de l'activité formation (3h)

Le cycle de la certification Qualiopi
Les organismes certificateurs pour passer la certification
S'organiser pour obtenir Qualiopi
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C4

Concevoir le programme de formation (7h)

L'apprentissage chez l'adulte

Concevoir une action de formation

Organiser le deroule de sa formation

Les supports de formation

Le lieu de formation

Evaluer les acquis : QCM, cas pratiques et exercices divers

. Animer les actions de formation (7h)

Les qualités a déevelopper pour étre formateur

Maitriser sa communication verbale et non verbale

Les temps forts d'une formation

Se preparer a animer

Les outils et techniques pedagogiques

L'instauration d'un climat favorable a l'apprentissage

L 'évaluation de la satisfaction et de l'atteinte des objectifs de la formation
Le suivi post-formation

Adapter lanimation a un public en situation de handicap

. Définir un plan de développement de l'offre de formation (7h)

Introduction au webmarketing

Communiquer autour de son offre de formation
L'email marketing

Optimiser ses contenus pour Google

Les reseaux sociaux

Les sites dedies a la formation

Suivre les retombees : Google Analytics

Gerer le suivi commercial
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e Admission : entretien
avec notre conseillere
formation afin de valider
'adequation du contenu
de la formation avec vos

attentes

e Vérification de la
completude des
prerequis

e Inscription a realiser 15
jours minimum avant le
demarrage de la
formation.

Cette offre de formation
est éligible a

FORMATION

moncompteformation.gouv.fr

;

e 55H dont 35h en
sessions synchrones sur
5 jours de gh a 17h + 20h
de FOAD

e Formation proposee
uniquement en
distanciel

e Tarif inter entreprise :
2500€ HT

Exonération de TVA — Art. 261.4.4 a du CG/

e Tarif intra entreprise
Nnous consulter

Financement possible par
OPCO

Formation eligible au CPF
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o Cette formation vous prepare a la certification « Créer et
développer une activité de formation professionnelle »
enregistree a France Competences sous le numero
RS6977 - Certificateur Webmarketing_ & co'm Date
d'echeance de l'enregistrement 18/12/2026.

e A lissue de la formation, le stagiaire s'engage a passer
l'examen preparant a la certification.

 Modalites d'evaluation : mise en situation professionnelle
portant sur la mise en place et le suivi d'une activite de
formation avec soutenance orale et remise d'un rapport.
Le candidat a 15 jours de preparation avant la remise de
ses ecrits. L'ecrit est ensuite suivi d'une presentation orale
de 20 minutes devant un jury.

e Processus de candidature : afin de Ss'inscrire a la
certification, le candidat devra transmettre son dossier de
candidature accompagne d'un CV a jour.
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Vous soutthaitez en savoir plus ?

. 0974190020

P24 contact@insyst.fr

@ www.insyst.fr

Pour les personnes en situation Q
handicap, nous mettrons tout en
oeuvre pour vous accuelllir ou pour
vous  reorienter.  Vous = pouvez
contacter notre reférente handicap au

@ 74 19 00 20 - referents@insyst.fr
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